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A zarovizsgak lebonyolitasanak rendje

1.  AZ UTASITAS CELJA

A Neumann Janos Egyetem GAMF Miszaki és Informatikai Karin a zarovizsgak szervezési,
lebonyolitasi rendjének szabalyozasa.

2. KAPCSOLODO SZABALYOZASOK

A Neumann Janos Egyetem Hallgat6i Kovetelményrendszere.

3.  AZ UTASITAS ALTAL HATALYTALANITOTT SZABALYOZASOK
DU 1/2020. — 1. sz. kiadas.

4. ERVENYESSEGI TERULET

A Neumann Janos Egyetem GAMF Miiszaki és Informatikai Karanak valamennyi szervezeti
egysége.

5. A SZABALYOZAS LEIRASA
5.1. A ZAROVIZSGAK IDEJE

A zéar6vizsgak idészakat a dékén jeloli ki, figyelembe véve az érvényes rektori utasitast.

5.2. A ZAROVIZSGA-BIZOTTSAG (ZVB)

A 87/2015. (IV.9.) sz. Korm. rendelet 59.§ (1) pontja szerint:
»A zdroévizsgadt zdrévizsga-bizottsdg eldtt kell tenni, amelynek elnoke és legalibb
még két tagja van. A zdrévizsga-bizotisdgot gy kell osszedllitani, hogy legaldbb
egy tagja egyetemi vagy fGiskolai tandr, illetve egyetemi vagy fdiskolai docens
legyen, tovabba legalabb egy tagja ne dlljon foglalkoztatdsi jogviszonyban az
érintett felsGoktatdsi intézménnyel, vagy a felséoktatdsi intézmény mdsik
szakjanak oktatéja legyen. A zdrovizsgdrdl jegyzOkonyvet kell késziteni.”

5.2.1. A ZAROVIZSGA-BIZOTTSAG ELNOKE

A ZVB elndke az egyetemmel foglalkoztatasi jogviszonyban nem 4ll6, az érintett
tudomdnyteriilet/szakteriilet elismert képviseldje lehet. Az elndk vératlan, elére nem lathaté
akaddlyoztatisa esetén a dékin az érintett tudoményteriilet/szakteriilet egyetemmel
foglalkoztatasi jogviszonyban 4ll6 egyetemi/fSiskolai tanarat bizza meg.

A ZVB elnkok személyére javaslatot a szakfelelSs, vagy a kibocsaté tanszék vezetéje tehet,
legkésdbb 6t nappal a zarévizsgdzok vizsgaidészakanak utolsé napja eltt.

A kinyomtatott példdny csak tijékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.
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5.2.2. A ZAROVIZSGA-BIZOTTSAG TAGJAI

A zarovizsga-bizottsignak legalabb két tagja van. A zdr6vizsga ideje alatt legalabb az egyik
tagnak mindig a teremben kell tartézkodnia. A tagok a kérdezd tandrok koziil (is) valaszthatoak.
Amennyiben a ZVB tagja vizsgaztat, Ggy a zdrdvizsga-bizottsagbol legalabb egy fonek még
jelen kell lenni a teremben.

5.2.3. A ZAROVIZSGA-BIZOTTSAG KERDEZO TANARAI

A zar@vizsga-bizottsag kérdezé tandrai olyan oktatok, kutatok, mémdoktanarok lehetnek, akik
az ¢érintett témakar oktatdsaban is részt vettek.

5.3. JELENTKEZES A ZAROVIZSGARA

A zardvizsgéra jelentkezni a Neptunban talalhaté ,,Zarovizsga jelentkezés™ c. (irlap kitsltésével
lehet.

A zar6vizsga pontos iddpontjardl és helyérél a NEPTUN-ban a ,,Dokumentumok” cimszo alatt
kap a hallgat6 tajékoztatast, legkésébb a zarovizsga-idészakot megeldzd hét szerdajaig.
Amennyiben a hallgaté a zarévizsgan a kijelolt idépontban nem jelenik meg vagy
tavvizsgdztatas esetén nem kapcsolddik be a vizsgéhoz létrehozott MS TEAMS értekezletbe,
akkor zar6vizsgat csak a kovetkezd zardvizsga-idészakban tehet.

A zarGvizsgira bocsatas feltétele: végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzése és a
szakdolgozat/diplomamunka tanszéki elfogadasa.

A zardvizsgara jelentkezéssel kapcsolatos informacidkat az Oktatési és Képzési Igazgatdsag
adja.

5.4. A ZAROVIZSGA MENETE

A zarbvizsga a szakdolgozat/diplomamunka megvédésével kezdddik, melyet a bizottsag
ertekel. A zar6vizsgizo hallgatd csak akkor tehet szobeli vizsgat, ha a védést a zarévizsga-
bizottsag eredményesnek mindsiti.

A sikeresen megvédett szakdolgozatot/diplomamunkat kvetden torténnek a szébeli feleletek.
A szébeli felelet soran a kihiizott tételeken szerepld témakorokbol vizsgazik a jelslt. A tételek
htizaséra a zdr6vizsga megnyitasa el6tt (kb. 30-40 perccel) is van lehetéség, de csak akkor, ha
a jegyz0 és egy oktaté jelen van, azonban a hallgat6é nem vizsgazhat a tételekbél, ha sikertelen
volt a szakdolgozat/diplomamunka védése.

A zarévizsgén az utolsé hallgatd vizsgéztatasakor legalabb még egy hallgaténak jelen kell
lenni.

Eredményhirdetésre a zardvizsga-bizottsighoz beosztott valamennyi hallgatd vizsgajat
kovetden keriil sor.

Péttetel hizasa nem lehetséges.

A zarévizsga iddtervérdl a bizottsag elndke dont.

Vis maior esetében (elore nem latott kényszerité koriilmény, elhdrithatatlan akadaly, ami
meggétol valamely kotelezettség elvégzésében) a zarovizsgak lebonyolitasardl és menetérdl a
dekan dont (a helyzett6l fliggden a zarévizsga tdvvizsgaztatas formajéban is megtorténhet).

A tavvizsgaztatds esetén a jegyz6 a vizsga soran gondoskodik arrél, hogy az értekezleten
mindig csak azok a hallgatok vegyenek részt, akik mar megkaptak a tételt, illetve az éppen
vizsgazé hallgatd. A tételhtizast egy, a jegyzo altal kezelt véletlenszdm generator program
helyettesiti.

A kinyomtatott példdny csak tdjékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.
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Tavvizsgazas esetén nincs felkésziilési id6, a hallgatd minden tételhez elére elkészit egy Power
Point-prezentéciot, és a tétel kihtizasat kévetden azonnal hozzakezd a bemutatashoz.

A tavvizsgaztatas idején minden kommunikdcié és adminisztracié elektronikusan térténik.

A zar6vizsgék alatt (egy bizottsagban) a parhuzamos vizsgaztatés lehetésége nem 4ll fenn.

5.5. A ZAROVIZSGA EREDMENYE

A zarévizsga eredménye a zarévizsgin elért szobeli érdemjegyek és a szakdolgozat
osztalyzatanak egyszerii szdmtani atlaga:

ZV1+2ZV2 + SZDG
3 .

ZVE =

5.6. Az OKLEVEL MINOSITESE

A nem Bologna rendszerii képzések oklevelének minésitése a zéarovizsgan elért szobeli
érdemjegyek (ZV1, ZV2), a szakdolgozat (SZDG) és a szigorlatok (SZIGI, SZIG2, SZIG3)
osztalyzatainak egyszer(i szamtani 4tlaga:

_ZV1+ZV2 + SZDG + SZIG1 + SZIG2 + SZIG3
DB '

OM

A Bologna rendszerii képzések (BSc) oklevelének mingsitése a zarovizsga eredményének
(ZVE, lasd fent), valamint a salyozott tanulmanyi 4tlagnak (STA) az egyszerii szamtani atlaga:

OM = ZVE + STA -

A sulyozott tanulmanyi atlagot az Oktatasi és Képzési Igazgatésag adja meg.
A minbsitéskor csak a szoveges mindsitést kell megadni a kévetkezd tablazat szerint.

Mindésités OM
kivalo 4,80 <= OM <= 5,00
jeles 4,50 <= OM < 4,80
jo 3,50 <=0OM < 4,50
kizepes 2,50 <= OM < 3,50
elégséges 2,00 <=0M < 2,50

5.7. A ZAROVIZSGAK SZERVEZESE

A zarbvizsgik szervezését és lebonyolitisat az oktatasi dékanhelyettes feliigyeli, valamint a
Dékani Hivatal hangolja 6ssze.

Egy bizottsig naponta legfeljebb 15 hallgatét vizsgaztathat.

A zarbvizsga-bizottsdgokat a szakok oktatasfelelSsei szervezik a kibocsatd tanszékvezetSkkel
egyeztetve.

A kinyomtatott példdny csak tijékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.



NEUMANN JANOS EGYETEM 5I7
AMF GAMF MUSZAKI ES INFORMATIKAI KAR
DEKANI UTASITAS

Az oktatasfelel6sok irasos javaslatot tesznek a kovetkezdkre:
— avizsga idépontja, helye,
— tagok, kérdezo tanarok, jegyz6.

Az oktatasfeleldsok a javasolt id6pontokat €s a bizottsagok névsorét eljuttatjak az oktatési
dékanhelyettes részére a zar6vizsgazok vizsgaidészakéanak utolsé napjaig.

A bizottsagok — oktatasi dékanhelyettes altal jovahagyott — résztvevoinek megbizasat — a
Dékani Hivatal segitségével — a tanszéki adminisztratorok készitik elé a zardvizsgazok
vizsgaid6szakanak utols6 hetét kivetd hét szerddjaig.

A szak- és oktatasfelel6sok feladata annak ellendrzése, hogy a zarovizsga-témakordk
megfelelnek-e az érvényes tantervnek.

A zarévizsga-témakordket az aktudlis félév 10. hetéig véglegesiteni kell, és a hallgatok szamara
hozzaférhetdvé kell tenni a NEPTUN dokumentumai k6zott, valamint a kar honlapjan.

5.8. A JEGYZO FELADATAI
5.8.1. A JEGYZOK FELADATAI A ZAROVIZSGA HELYSZINENEK ELOKKESZITESE ERDEKEBEN

A jegyz6 felveszi a kapcsolatot az Uzemeltetési Iroda vezetdjével, valamint a Dékani Hivatal
vezetdjével az alabbiak biztositdsara:

A zarévizsgara kijel6lt teremben legyen (nem vonatkozik a tavvizsgéaztatésra):

— két tabla, két szivacs, egy doboz szines kréta, tablafilc (biztositani kell a tébla
lemosésat), projektor, szamitogép, wifi,

— atanszék bélyegzdjével ellatott sima A4-es papirlap és/vagy fehér csomagolopapir
vazlatkészitéshez,

— azarovizsgazd hallgatok részére S felkésziilési hely asztalokkal, székekkel,

— leteritett asztalsor megfelelé szamu székkel a zardvizsga bizottsig és a kérdezd
tanarok részére,

— a zar6vizsga megkezdése elott a jegyz6 kinyitja, illetve befejezése utén bezarja a
termet az esetleg ott marado hivatalos okmanyok (szakdolgozat, jegyz6konyv stb.)
védelme érdekében,

— aterem minden reggel gondosan kitakaritott allapotban legyen (ellenérizendd).

Biztositani kell egy, a zar6vizsga teremhez kozel esé helyiséget, ahol a zardvizsgazok
varakozhatnak.

Biztositani kell a zar6vizsga terem zarhatosagat. A terem kulcsat a jegyz6 maganal tartja.
A tavvizsgéaztatis esetében a jegyz6 feladata kialakitani az online feliiletet (egyeztetve a
Dékani Hivatallal). A jegyzo a vizsga napja el6tt legalabb két munkanappal 1étrehozza MS
TEAMS-ben a vizsga csoportjat, oda felveszi a bizottsagi tagokat és a hallgatokat. A
hallgatékat értesiteni kell a vizsgaztatas menetér6l. A jegyzo feladata a tdvvizsga el6tt egy
nappal egy technikai prébat elvégezni, ahol a hallgatok és a bizottsdg tagjai is részt
vehetnek. Ha a jegyz6 problémat észlel, akkor ezt azonnal jelzi a Dékani Hivatalnak. A
jegyzb a tavvizsgaztatas ideje alatt videofelvételt is készithet.

A kinyomtatott példdny csak tdjékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.
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5.8.2. A JEGYZOK FELADATAI A ZAROVIZSGAKON

A jegyz6nek legkésobb a zar6vizsgat megelézd munkanap délig fel kell vennie a kapcsolatot
az Oktatasi és Képzési Igazgatosig kari referensével.

Az Oktatési és Képzési Igazgatdsagtol a kovetkez6 iratokat kell elkérnie, majd gondoznia.

Irat A jegyzd feladata

A bizottsagnal vizsgizo . . , P

hallgaték névsora A névsor kifliggesztése a ZV-terem ajtajara.

Kimutatés A.za}'ro’vrlzsgan szerzett jegyek felvezetése, a ZV-atlag kiszamitésa,
mindsites.

Zarovizsga jegyzokonyv A hianyzé adatok kitbltése, a bejegyzett adatok ellendrzése.

r e ZVB elndkével kitoltetni, leadni az Oktatési és Képzési

Felmérési ivek ,

Igazgatdsdgnak

Biztositani kell, hogy a zardvizsga megkezdése el6tt a vizsga helyszinén legyenek a hallgaték
szakdolgozatai, a kiilsd biralé és a kibocsaté tanszék minésitését tartalmazo biralati lappal
egyutt.

A tavvizsgaztatds esetében biztositania kell a szakdolgozatok elektronikus elérhetségét a
bizottség tagjai szaméra az adott online feliileten (kiilon csatornat létrehozva ezzel).

Meg kell beszélni a zardvizsga-bizottsag tagjaival a témakdrdk (tantérgyak) sorrendjét, és
biztositani kell, hogy a tételek kellé idében a helyszinen legyenck.

A ZVB-tagok ¢és a kérdez6k minden tantargybol/témakér-csoportbél kapjanak Osszesitett
tételjegyzéket.

A tavvizsgaztatds esetében biztositania kell a témakérok elektronikus elérhetéségét az adott
online feliileten (MS Teams feliiletén is).

Amennyiben a jegyzé elhagyja a zar6vizsga-termet, koteles feliigyeletet biztositani. A
feltigyel6 csak a ZVB tagja vagy kérdezdtanara lehet.

A tavvizsgiztatas esetében a jegyzd nem kapcsolodhat le az online feliiletrl, hacsak nem
technikai problémai akadtak.

5.8.3. A JEGYZO TEENDOI A ZAROVIZSGA BEFEJEZESE UTAN

A kész zarévizsga jegyzOkonyveket, kimutatdsokat, felmérési iveket leadja az Oktatasi és
Képzési Igazgatosagon.

A tavvizsgaztatds esetében a jegyzOkonyvet, kimutatdsokat, felmérési iveket (ha vannak)
elektronikus ton juttatja el az Oktatési és Képzési Igazgatésaghoz.

A szakdolgozatokat visszaviszi a kibocs4to tanszékre.

A tavvizsgaztatds ideje alatt a szakdolgozatok csak elektronikusan allnak a bizottsag
rendelkezésére.

A tételeket visszajuttatja az illetékes tanszéknek.

A hasznélt felkésziilési papirlapokat a zardvizsga napjan az Oktatasi és Képzési Igazgatosigon
kell leadni.

A kinyomtatott példdny csak tdjékoztats jellegii! Ervényes visszavondsig.
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5.9. A ZAROVIZSGAVAL KAPCSOLATOS EGYEB SZERVEZESI FELADATOK

A zarévizsgakkal osszefliggésben keletkezé megbizasi szerzédések teljes korii ligyintézése a
zar6vizsgét szervezd tansz€ék adminisztratoranak feladata.

A zar6vizsga-bizottsig elnokének és a bizottsig egy tagjanak ebédjét a Dékani Hivatal szervezi.

6. NYELVVIZSGAKOVETELMENY MEGSZUNTETESET KOVETO INTEZMENYI INTEZKEDESEK
A 2022/23.TANEV 2.FELEVEBEN, A VEGZOS HALLGATOKRA VONATKOZOAN

6.1. BSC SZAKOKON

— szakdolgozatban minimum 5 db idegen nyelv{i forras hasznilata
— aszakdolgozat 1 oldalas angol vagy német nyelvii 6sszefoglalot tartalmaz

Ertékelés
— a szakdolgozat értékelése a szakirodalmi feldolgozasnal az idegen nyelvi
szakirodalomra és az sszefoglalésra is kiterjed

6.2. MSC SZAKOKON

— diplomadolgozatban minimum 5 db idegen nyelvii forras hasznalata
— diplomadolgozat 1 oldalas angol vagy német nyelvii 6sszefoglal6t tartalmaz
— védés: a ZVB tagjai az dsszefoglalas szerinti idegen nyelven is tehetnek fel kérdést

Ertékelés
— a diplomadolgozat értékelése a szakirodalmi feldolgozasnal az idegen nyelvi
szakirodalomra és Osszefoglalasra is kiterjed

— a védésen az idegen nyelvii (angol vagy német nyelvi) kérdés esetén a szaknyelv
hasznélata is értékelésre keriil a védés érdemjegyében

7. EGYEB
Jelen dékani utasitds ltal nem szabélyozott témakdrdkben az érvényes TVSZ szabélyai az

iranyadok.

8. IDOBENI ERVENYESSEG

Bz az utasitas 2023. mércius 3-t6l visszavonésig érvényes.

Kecskemét, 2023. marcius 3.

Dr. Kovacs Lorant
dékan

A kinyomtatott példdny csak tijékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.



